
ATTIVITA' E PROCEDIMENTI - INTRODUZIONE

In questo documento, il Fondo For.Te. pubblica i dati relativi ai procedimenti amministrativi, nel rispetto delle indicazioni di cui all'Art. 35 del D.lgs. 33/2013 e ss.mm.ii.,
limitatamente alle attività di pubblico interesse.
Le attività e procedimenti sono riportati in formato tabellare richiamando in ciascuna colonna le informazioni dettagliate all'Art. 35 comma 1 del D.lgs. 33/2013. 
E' altresì specificato (rif. Colonna S) se trattasi di un procedimento ad istanza di parte, nel qual caso sono riportate anche le pertinenti informazioni richieste dalla
normativa. Come chiaramente emerge dalla lettura del file i procedimenti ad istanza di parte si legano a procedimenti amministrativi gestiti direttamente dalle Aree di
competenza del Fondo. I riferimenti numerici associati a ciascun procedimento (rif. colonna A) evidenziano tale legame: la prima delle due cifre identificative del
procedimenti ad istanza di parte, richiama infatti il correlato procedimento amministrativo gestito dal Fondo.  



Rif. Denominazione del procedimento Breve descrizione Riferimenti normativi
Unità organizzativa 

responsabile dell'istruttoria

Recapito telefonico 
dell'Ufficio responsabile 

del procedimento

Account di posta elettronica 
dell'Ufficio responsabile del 

procedimento

Ufficio responsabile 
dell'adozione del 
provvedimento 

Modalità con le quali gli 
interessati possono 

ottenere le informazioni

Tempi di conclusione del 
procedimento e ogni altro 
termine procedimentale 

rilevante 

Procedimento per il quale il 
provvedimento 

dell’amministrazione può essere 
sostituito da una dichiarazione 

dell'interessato ovvero il 
procedimento può concludersi con 

il silenzio assenso 
dell'amministrazione 

Strumenti di tutela, 
amministrativa e 

giurisdizionale a favore 
dell'interessato 

 link (eventuale) di accesso al 
servizio on line o pagina 

dedicata del sito istituzionale

Modalità per 
l'effettuazione dei 

pagamenti 
eventualmente 

necessari 

  Titolare del 
potere sostitutivo

Modalità per attivare il 
potere sostitutivo

Recapiti telefonici 
Casella di posta elettronica 

istituzionale
Si tratta di un procedimento 

ad istanza di parte

Modulistica prevista per la 
presentazione dell'istanza di 

parte 

Denominazione Ufficio 
cui inoltare la richiesta 

di informazioni
Orari Modalità Indirizzo Recapito telefonico caselle di posta elettronica istituzionale

1 Accesso civico semplice
Richiesta di accesso civico semplice in relazione a 
dati, documenti e informazioni soggetti a 
pubblicazione obbligatoria

D.Lgs. n. 33/2013 Direzione 06/4684523 direzione@pec.fondoforte.it Direzione Posta elettronica certificata
30 giorni dalla presentazione 
dell'istanza

N.A. Ricorso al TAR N.A. N.A.
Consiglio di 

Amministrazione
Posta elettronica 
certificata 

06/4684523 direzione@pec.fondoforte.it SI 

Non vi è modulistica predisposta. 
Le istruzioni per l'invio 
dell'istanza sono contenute al 
link 
https://www.fondoforte.it/access
o-civico/

Direzione N.A. Posta elettronica certificata
Fondo For.Te. Via 

Marco e Marcelliano 
45, 00147 Roma

06/4684523 direzione@pec.fondoforte.it 

2 Accesso civico generalizzato

Richiesta di accesso civico generalizzato in 
relazione a dati e documenti relativi alle attività di 
pubblico interesse, ulteriori rispetto a quelli 
oggetto di obbligo di pubblicazione, nel rispetto 
dei limiti relativi alla tutela di interessi 
giuridicamente rilevanti ex art. 5 bis D.Lgs. 33/2013

D.Lgs. n. 33/2013 Direzione 06/4684523 direzione@pec.fondoforte.it Direzione Posta elettronica certificata
30 giorni dalla presentazione 
dell'istanza

N.A. Ricorso al TAR N.A. N.A.
Consiglio di 

Amministrazione
Posta elettronica 
certificata 

06/4684523 direzione@pec.fondoforte.it SI

Non vi è modulistica predisposta. 
Le istruzioni per l'invio 
dell'istanza sono contenute al 
link 
https://www.fondoforte.it/access
o-civico/

Direzione N.A. Posta elettronica certificata
Fondo For.Te. Via 

Marco e Marcelliano 
45, 00147 Roma

06/4684523 direzione@pec.fondoforte.it 

3
Programmazione degli acquisti di beni e servizi 
del Fondo

Predisposizione di un elenco di beni e servizi che il 
Fondo programma di acquistare nel triennio di 
riferimento. Si considerano esclusivamente gli 
affidamenti programmati di importo untario 
superiore alla soglia di cui all’articolo 50, comma 1, 
lettera b)

Art. 37 D.Lgs. n. 36/2023 
Area Gare, Affari Legali e 
Qualità della formazione 

Area Amministrazione
06/468451 gare@pec.fondoforte.it Assemblea dei Soci Posta elettronica certificata

Novembre di ciascuna annualità in 
sede di approvazione del Bilancio 
preventivo

N.A.
Accesso civico, ricorso al Fondo 
e ricorso al TAR

https://www.fondoforte.it/progra
mma-biennale-acquisti-di-beni-e-
servizi/ 

N.A. N.A. N.A. N.A. N.A. NO

4 Iscrizione all'Albo fornitori del Fondo
Inoltro istanza di iscrizione all'Albo fornitori nel 
rispetto delle indicazioni di cui al Regolamento 
pubblicato nella sezione dedicata

- D.Lgs. 36/2023 - (rif. Allegato 1 - 
Elenchi degli operatori economici e 
indagini di mercato)
- Regolamento per la formazione e la 
gestione dell'Albo fornitori

Area Gare, Affari Legali e 
Qualità della formazione 

06/468451 gare@pec.fondoforte.it 
Area Gare, Affari Legali e Qualità 

della formazione 
Posta elettronica certificata

Entro 30 giorni dalla presentazione 
dell'istanza

N.A.

Presentazione di una istanza di 
riesame alla Direzione, ovvero 
ricorso giurisdizionale nelle 
competenti sedi.

https://www.fondoforte.it/albo-
fornitori/ 

N.A. Direzione
Posta elettronica 
certificata 

06/4684523 direzione@pec.fondoforte.it SI

Istruzioni disponibili su 
Piattaforma Traspare al link 
https://www.fondoforte.it/albo-
fornitori/ 

Area Gare, Affari Legali e 
Qualità della formazione 

N.A. Richiesta in modalità telematica

Fondo For.Te. Via 
Marco e Marcelliano 
n. 45 - 00147 Roma 

(RM)

06/468451 gare@pec.fondoforte.it 

5
Procedure di affidamento di forniture, servizi e 
lavori

Deliberazioni su acquisto di beni, servizi e lavori 
mediante procedura aperta, procedura negoziata, 
affidamento diretto o acquisto sul MEPA, adesione 
a convenzioni Consip, adesione ad 
accordi/contratti quadro e le altre procedure 
previste dal Codice dei Contratti Pubblici

D.Lgs. n. 36/2023
Area Gare, Affari Legali e 
Qualità della formazione 

06/468451 gare@pec.fondoforte.it Consiglio di Amministrazione
Richiesta di accesso agli atti 
(Art. 35 D.Lgs. 36/2023)

Quelli previsti dalla norma per le 
singole fasi

N.A. Ricorso al TAR

Piattaforma Traspare e sito 
istituzionale nella sezione 
Amministrazione 
Trasparente>Acquisizione di beni, 
servizi e lavori

N.A. N.A.
Posta elettronica 
certificata 

06/4684523 direzione@pec.fondoforte.it NO

5.1
Procedure di affidamento di forniture, servizi e 
lavori - Istanze sulle singole procedure di 
affidamento

Presentazione di istanze in merito alle procedure 
di affidamento attivate (es. richieste di 
chiarimento, richieste di accesso agli atti)

D.Lgs. n. 36/2023
Area Gare, Affari Legali e 
Qualità della formazione 

06/468451 gare@pec.fondoforte.it Direzione
Richiesta di accesso agli atti 
(Art. 35 D.Lgs. 36/2023)

Quelli previsti dalla norma per le 
singole fasi

N.A. Ricorso al TAR

Piattaforma Traspare e sito 
istituzionale nella sezione 
Amministrazione 
Trasparente>Acquisizione di beni, 
servizi e lavori

N.A.
Consiglio di 

Amministrazione
Posta elettronica 
certificata 

06/4684523 direzione@pec.fondoforte.it SI
Non è prevista modulistica 
specifica

Area Gare, Affari Legali e 
Qualità della formazione 

N.A. Posta elettronica certificata

Fondo For.Te. Via 
Marco e Marcelliano 
n. 45 - 00147 Roma 

(RM)

06/468451 gare@pec.fondoforte.it 

6 Programmazione Avvisi
Predisposizione, approvazione e pubblicazione 
degli Avvisi di finanziamento dei Piani formativi e 
della documentazione a corredo

- Regolamento del Fondo
- Statuto del Fondo
- Regolamento Generale
di organizzazione, gestione, 
rendicontazione e controllo

Direzione 06/4684523 direzione@pec.fondoforte.it Consiglio di Amministrazione Posta elettronica certificata
30 giorni dalla presentazione 
dell'istanza

N.A.
Accesso civico, ricorso al Fondo 
e ricorso al TAR

https://www.fondoforte.it/elenco
-avvisi/

N.A. N.A. N.A. N.A. N.A. NO

7 Selezione esperti valutatori 

Processo di selezione per l'istituzione di un elenco 
permanente di esperti valutatori finalizzato alla 
composizione dei Nuclei Tecnici Valutativi, previa 
nomina da parte del CdA

- Regolamento del Fondo
- Statuto del Fondo
- Avviso pubblico di selezione
- Regolamento procedura di 
selezione di esperti valutatori 

Direzione 06/4684523 direzione@pec.fondoforte.it Consiglio di Amministrazione Posta elettronica certificata
Tempistiche previste da procedura 
di selezione

N.A. Vedi subprocedimento 7.1
https://www.fondoforte.it/proced
ura-di-selezione-esperti-valutatori/

N.A. N.A. N.A. N.A. N.A. NO

7.1
Selezione esperti valutatori - Presentazione di 
ricorsi

Presentazione di ricorsi sugli esiti del processo di 
selezione degli esperti valutatori formalizzati negli 
elenchi pubblicati sul sito istituzionale

- Regolamento del Fondo
- Statuto del Fondo
- Avviso pubblico di selezione
- Regolamento procedura di 
selezione di esperti valutatori 

Direzione 06/4684523 direzione@pec.fondoforte.it Consiglio di Amministrazione Posta elettronica certificata
Prima seduta del Consiglio di 
Amministrazione successiva al 
ricorso

N.A.
Accesso civico, ricorso al Fondo 
e ricorso al TAR

https://www.fondoforte.it/proced
ura-di-selezione-esperti-valutatori/

N.A. N.A. N.A. N.A. N.A. SI
Non è prevista modulistica 
specifica

Direzione N.A. Posta elettronica certificata

Fondo For.Te. Via 
Marco e Marcelliano 
n. 45 - 00147 Roma 

(RM)

06/4684523 direzione@pec.fondoforte.it 

8 Adozione del Modello di Rating 

Valutazione dell'affidabilità degli Enti formativi e 
della loro capacità di gestire le risorse finanziarie 
assegnate, mediante un modello di valutazione 
che prevede l'assegnazione di un punteggio (cd. 
score ) a cui sono associate le relative classi di 
rating  e gli importi massimi di finanziamento 
richiedibili a valere sui singoli Avvisi

- Delibera del Consiglio di 
Amministrazione

Direzione 06/4684523 direzione@pec.fondoforte.it Consiglio di Amministrazione Posta elettronica certificata

Prima seduta del Consiglio di 
Amministrazione successiva al 
consolidamento del Modello, ai 
fini della relativa approvazione.

N.A.
Accesso civico, ricorso al Fondo 
e ricorso al TAR

https://www.fondoforte.it/enti-
qualificati/

N.A. N.A. N.A. N.A. N.A. NO

9 Applicazione del Modello di Rating 

Applicazione del Modello di rating mediante 
attività valutativa condotta sui dati disponibili. Gli 
esiti del processo di valutazione sono pubblicati 
sul sito istituzionale del Fondo 
(https://www.fondoforte.it/enti-qualificati/)

- Modello di rating deliberato dal 
CdA

Area ICT 06/468451 ict@pec.fondoforte.it Direzione Posta elettronica certificata
Valutazioni aggiornate con 
cadenza annuale

N.A. Vedi sub procedimento 9.1
https://www.fondoforte.it/enti-

qualificati/
N.A.

Consiglio di 
Amministrazione

Posta elettronica 
certificata 

06/4684523 direzione@pec.fondoforte.it NO

9.1
Applicazione del Modello di Rating  - 
Presentazione di istanza di chiarimento o 
ricorso

Presentazione di istanza di chiarimento o di ricorso 
avente ad oggetto il punteggio conseguito 
dall'applicazione del Modello di rating, 
formalizzato dal Fondo negli elenchi resi 
disponibili nella pagina dedicata del sito 
istituzionale

- Delibera del Consiglio di 
Amministrazione;
- Testo dei singoli Avvisi di 
finanziamento dei Piani formativi

Direzione 06/4684523 direzione@pec.fondoforte.it Direzione Posta elettronica certificata

Il riscontro alla richiesta di 
chiarimento è fornito entro 
tempistiche compatibili con le 
scadenze della Programmazione 
Avvisi

N.A.
Accesso civico, ricorso al Fondo 
e ricorso al TAR

https://www.fondoforte.it/enti-
qualificati/

N.A. N.A. N.A. N.A. N.A. SI
Non è prevista modulistica 
specifica

Direzione N.A. Posta elettronica certificata

Fondo For.Te. Via 
Marco e Marcelliano 
n. 45 - 00147 Roma 

(RM)

06/4684523 direzione@pec.fondoforte.it 

10
Presentazione dei Piani e valutazione per la 
concessione dei finanziamenti 

Esame istruttorio e valutazione dei piani 
presentati mediante applicativo informatico, 
finalizzati alla formulazione e approvazione delle 
Graduatorie dei piani formativi finanziati 
presentate in CdA

- Regolamento del Fondo
- Regolamento Generale
di organizzazione, gestione, 
rendicontazione e controllo 
- Testo dell'Avviso
- Guida alla presentazione dei Piani 
formativi

 Direzione  
06/4684523

direzione@pec.fondoforte.it Consiglio di Amministrazione Posta elettronica certificata

Prima seduta del Consiglio di 
Amministrazione successiva alla 
conclusione del processo 
valutativo e alla verifica sul RNA

N.A.
Vedi subprocedimenti 10.1, 
10.2 e 10.3

Funzionalità specifiche presenti 
all'interno dell'applicativo on line 
con accesso dall'Area riservata sul 
sito istituzionale

N.A. N.A. N.A. N.A. N.A. NO

10.1
Presentazione dei Piani e valutazione per la 
concessione dei finanziamenti - Istanze in fase 
di presentazione dei Piani formativi

Presentazione di istanze/richieste di chiarimento 
in fase di presentazione dei Piani formativi

- Regolamento del Fondo
- Regolamento Generale
di organizzazione, gestione, 
rendicontazione e controllo 
- Testo dell'Avviso
- Guida alla presentazione dei Piani 
formativi

Nucleo tecnostruttura 06/468451
Casella di posta dedicata indicata nel testo 

degli Avvisi
Direzione Posta elettronica 

Il riscontro alla richiesta di 
chiarimento è fornito in tempi 
compatibili con la scadenza di 
presentazione delle domande di 
finanziamento definite nell'Avviso

N.A.
Accesso civico, ricorso al Fondo 
e ricorso al TAR

N.A. N.A.
Consiglio di 

Amministrazione
Posta elettronica 
certificata 

06/4684523 direzione@pec.fondoforte.it SI
Non è prevista modulistica 
specifica

Nucleo tecnostruttura N.A. Posta elettronica 

Fondo For.Te. Via 
Marco e Marcelliano 
n. 45 - 00147 Roma 

(RM)

06/468451
Casella di posta dedicata indicata nel testo degli 

Avvisi

10.2
Presentazione dei Piani e valutazione per la 
concessione dei finanziamenti - Ricorso nel 
caso di inammissibilità

Istanza di ricorso sull'esito di inammissibilità del 
Piano a seguito di esame istruttorio volto a 
verificare la completezza e correttezza della 
documentazione prodotta. La scadenza prevista 
per la presentazione dell'istanza è di 10 gg dalla 
data di comunicazione di inammissibilità

- Regolamento del Fondo
- Regolamento Generale
di organizzazione, gestione, 
rendicontazione e controllo del 
Fondo For.Te.
- Testo dell'Avviso 
- Vademecum
- Guida alla presentazione dei Piani 
formativi
- Verbali istruttoria ammissibilità

Direzione, sulla base delle 
evidenze del Nucleo 

tecnostruttura
06/4684523 direzione@pec.fondoforte.it Consiglio di Amministrazione Posta elettronica certificata

Prima seduta del Consiglio di 
Amministrazione successiva al 
ricorso

N.A. Accesso civico e ricorso al TAR N.A. N.A. N.A. N.A. N.A. direzione@pec.fondoforte.it SI
Non è prevista modulistica 
specifica

Direzione N.A. Posta elettronica certificata

Fondo For.Te. Via 
Marco e Marcelliano 
n. 45 - 00147 Roma 

(RM)

06/4684523 direzione@pec.fondoforte.it 

10.3
Presentazione dei Piani e valutazione per la 
concessione dei finanziamenti - Ricorso in caso 
di rigetto del Piano formativo

Istanza di ricorso in caso di rigetto del Piano 
formativo. La scadenza prevista per la 
presentazione dell'istanza è di 30 gg dalla data di 
comunicazione del Fondo.

- Regolamento del Fondo
- Regolamento Generale
di organizzazione, gestione, 
rendicontazione e controllo del 
Fondo For.Te.
- Testo dell'Avviso
- Vademecum
- Guida alla presentazione dei Piani 
formativi
- Verbali istruttoria valutativa

Direzione, sulla base delle 
evidenze dei Nuclei di 

valutazione e delle verifiche 
dell'Area ICT per il punteggio 

quantitativo

06/4684523 direzione@pec.fondoforte.it Consiglio di Amministrazione Posta elettronica certificata
Prima seduta del Consiglio di 
Amministrazione successiva alla 
presentazione del ricorso

N.A. Accesso civico e ricorso al TAR
https://www.fondoforte.it/gradua
torie-e-finanziamenti/

N.A. N.A. N.A. N.A. direzione@pec.fondoforte.it SI
Non è prevista modulistica 
specifica

Direzione N.A. Posta elettronica certificata

Fondo For.Te. Via 
Marco e Marcelliano 
n. 45 - 00147 Roma 

(RM)

06/4684523 direzione@pec.fondoforte.it 

11
Gestione, monitoraggio e rendicontazione dei 
Piani formativi

Adozione di provvedimenti derivanti:
- dalla verifica del rispetto delle regole e scadenze 
temporali previste da Avviso, Vademecum ed altre 
disposizioni applicabili 
- dagli esiti delle verifiche ispettive in itinere ed ex 
post svolte sui Piani formativi finanziati
- dalla gestione delle istanze di parte 

- Regolamento del Fondo
- Regolamento Generale
di organizzazione, gestione, 
rendicontazione e controllo del 
Fondo For.Te.
- Testo dell'Avviso
- Vademecum
- Disposizioni

In funzione dell'Area di 
competenza coinvolta:

Area Monitoraggio
Area Ispettorato

Area Amministrazione

06/468451

monitoraggioavvisi@fondoforte.it
monitoraggiocia@fondoforte.it
ispettoratoavvisi@fondoforte.it

ispettoratocia@fondoforte.it
monitoraggioavvisi@pec.fondoforte.it

monitoraggiocia@pec.fondoforte.it
ispettoratoavvisi@pec.fondoforte.it

ispettoratocia@pec.fondoforte.it
amministrazione@fondoforte.it

amministrazione@pec.fondoforte.it

In funzione dell'Area di 
competenza coinvolta:

Area Monitoraggio
Area Ispettorato

Posta elettronica
Posta elettronica certificata

Rispetto delle tempistiche definite 
da documentazione applicabile 
(vedi riferimenti normativi). In 
assenza di dettagli specifici le 
tempistiche di conclusione dei 
procedimenti sono tali da non 
ostacolare lo svolgimento dei piani 
formativi finanziati e la successiva 
rendicontazione

N.A.
Vedi subprocedimenti (da 11.1 
a 11.5)

Funzionalità specifiche presenti 
all'interno dell'applicativo on line 
con accesso dall'Area riservata sul 
sito istituzionale

N.A. Direzione
Posta elettronica 
certificata

06/4684523 direzione@pec.fondoforte.it NO

11.1
Gestione, monitoraggio e rendicontazione dei 
piani formativi - Presentazione di quesiti e 
richieste di chiarimento

Presentazione di quesiti, richieste di assistenza e/o 
chiarimento in tutte le fasi connesse alla gestione, 
monitoraggio e rendicontazione dei Piani formativi

- Regolamento del Fondo
- Regolamento Generale
di organizzazione, gestione, 
rendicontazione e controllo del 
Fondo For.Te.
- Testo dell'Avviso
- Vademecum
- Disposizioni

In funzione dell'Area di 
competenza coinvolta:

Area Monitoraggio
Area Ispettorato

Area Amministrazione

06/468451

monitoraggioavvisi@fondoforte.it
monitoraggiocia@fondoforte.it
ispettoratoavvisi@fondoforte.it

ispettoratocia@fondoforte.it
monitoraggioavvisi@pec.fondoforte.it

monitoraggiocia@pec.fondoforte.it
ispettoratoavvisi@pec.fondoforte.it

ispettoratocia@pec.fondoforte.it
amministrazione@fondoforte.it

amministrazione@pec.fondoforte.it

In funzione dell'Area di 
competenza coinvolta:

Area Monitoraggio
Area Ispettorato

Posta elettronica
Posta elettronica certificata

Le tempistiche di riscontro sono 
tali da non ostacolare il regolare 
svolgimento dei piani formativi 
finanziati e la successiva 
rendicontazione

N.A.
Accesso civico, ricorso al Fondo 
e ricorso al TAR

Funzionalità specifiche presenti 
all'interno dell'applicativo on line 
per la presentazione di intervento 
tecnico sulla Piattaforma.

N.A. Direzione
Posta elettronica 
certificata

06/4684523 direzione@pec.fondoforte.it SI
Non è prevista modulistica 
specifica

In funzione dell'Area di 
competenza coinvolta:

Area Monitoraggio
Area Ispettorato

Area Amministrazione 

N.A.
Posta elettronica
Posta elettronica certificata

Fondo For.Te. Via 
Marco e Marcelliano 
n. 45 - 00147 Roma 

(RM)

06/468451

monitoraggioavvisi@fondoforte.it
monitoraggiocia@fondoforte.it
ispettoratoavvisi@fondoforte.it

ispettoratocia@fondoforte.it
monitoraggioavvisi@pec.fondoforte.it

monitoraggiocia@pec.fondoforte.it
ispettoratoavvisi@pec.fondoforte.it

ispettoratocia@pec.fondoforte.it
amministrazione@fondoforte.it

amministrazione@pec.fondoforte.it

11.2

Gestione, monitoraggio e rendicontazione dei 
piani formativi - Presentazione di reclami / 
ricorsi (inclusi i casi di ricorsi a provvedimenti 
di decadenza o revoca)

Reclami e/o ricorsi avverso i provvedimenti assunti 
dal Fondo (da presentarsi entro il termine di 10 
giorni dal ricevimento del provvedimento 
impugnato).
I ricorsi possono essere relativi anche agli esiti 
delle verifiche ispettive

- Regolamento del Fondo
- Regolamento Generale
di organizzazione, gestione, 
rendicontazione e controllo del 
Fondo For.Te.
- Testo dell'Avviso
- Vademecum
- Disposizioni

Direzione, con il supporto 
delle aree di competenza 

(Area Monitoraggio, 
Area Ispettorato)

06/4684523 direzione@pec.fondoforte.it
Direzione, che informa il Consiglio 
di Amministrazione del ricorso e 

del relativo esito
Posta elettronica certificata

Le tempistiche di riscontro sono 
tali da non ostacolare il regolare 
svolgimento dei piani formativi 
finanziati e la successiva 
rendicontazione 

N.A.
Accesso civico, ricorso al Fondo 
e ricorso al TAR

N.A. N.A.
Consiglio di 

Amministrazione 
Posta elettronica 
certificata

06/4684523 direzione@pec.fondoforte.it SI
Non è prevista modulistica 
specifica

Direzione N.A. Posta elettronica certificata

Fondo For.Te. Via 
Marco e Marcelliano 
n. 45 - 00147 Roma 

(RM)

06/4684523 direzione@pec.fondoforte.it

11.3
Gestione, monitoraggio e rendicontazione dei 
piani formativi - Proroga dei termini di fine 
attività del piano

Richiesta di proroga del termine di fine attività del 
piano (da presentare entro i 2 mesi antecedenti la 
data di termine del piano) 

Regolamento per la concessione di 
proroghe al termine delle attività e 
alla presentazione dei rendiconti 
finali

Area Monitoraggio 06/468451

monitoraggioavvisi@fondoforte.it
monitoraggiocia@fondoforte.it

monitoraggioavvisi@pec.fondoforte.it
monitoraggiocia@pec.fondoforte.it

Direzione, 
Consiglio di Amministrazione (in 

ratifica)
Posta elettronica certificata

Prima seduta utile del Consiglio di 
Amministrazione successiva alla 
presentazione della richiesta

N.A.
Accesso civico, ricorso al Fondo 
e ricorso al TAR

N.A. N.A. - - - - SI
Non è prevista modulistica 
specifica

Area Monitoraggio N.A.
Posta elettronica
Posta elettronica certificata

Fondo For.Te. Via 
Marco e Marcelliano 
n. 45 - 00147 Roma 

(RM)

06/468451

monitoraggioavvisi@fondoforte.it
monitoraggiocia@fondoforte.it

monitoraggioavvisi@pec.fondoforte.it
monitoraggiocia@pec.fondoforte.it

ACCESSO CIVICO

DATI DELL'UFFICIO COMPETENTE DATI SUL PROCEDIMENTO IPOTESI DI INERZIA PROCEDIMENTI AD ISTANZA DI PARTEDENOMINAZIONE 

PROGRAMMAZIONE AVVISI E ASSEGNAZIONE RISORSE

ACQUISTO DI BENI, SERVIZI E LAVORI
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Rif. Denominazione del procedimento Breve descrizione Riferimenti normativi
Unità organizzativa 

responsabile dell'istruttoria

Recapito telefonico 
dell'Ufficio responsabile 

del procedimento

Account di posta elettronica 
dell'Ufficio responsabile del 

procedimento

Ufficio responsabile 
dell'adozione del 
provvedimento 

Modalità con le quali gli 
interessati possono 

ottenere le informazioni

Tempi di conclusione del 
procedimento e ogni altro 
termine procedimentale 

rilevante 

Procedimento per il quale il 
provvedimento 

dell’amministrazione può essere 
sostituito da una dichiarazione 

dell'interessato ovvero il 
procedimento può concludersi con 

il silenzio assenso 
dell'amministrazione 

Strumenti di tutela, 
amministrativa e 

giurisdizionale a favore 
dell'interessato 

 link (eventuale) di accesso al 
servizio on line o pagina 

dedicata del sito istituzionale

Modalità per 
l'effettuazione dei 

pagamenti 
eventualmente 

necessari 

  Titolare del 
potere sostitutivo

Modalità per attivare il 
potere sostitutivo

Recapiti telefonici 
Casella di posta elettronica 

istituzionale
Si tratta di un procedimento 

ad istanza di parte

Modulistica prevista per la 
presentazione dell'istanza di 

parte 

Denominazione Ufficio 
cui inoltare la richiesta 

di informazioni
Orari Modalità Indirizzo Recapito telefonico caselle di posta elettronica istituzionale

DATI DELL'UFFICIO COMPETENTE DATI SUL PROCEDIMENTO IPOTESI DI INERZIA PROCEDIMENTI AD ISTANZA DI PARTEDENOMINAZIONE 

11.4
Gestione, monitoraggio e rendicontazione dei 
piani formativi - Proroga dei termini del 
rendiconto finale

Richiesta di proroga del termine di presentazione 
del rendiconto finale (da presentare entro i 30 
giorni antecedenti la data iniziale prevista)

Regolamento per la concessione di 
proroghe al termine delle attività e 
alla presentazione dei rendiconti 
finali

Area Ispettorato 06/468451
ispettoratoavvisi@fondoforte.it

ispettoratocia@fondoforte.it
ispettoratoavvisi@pec.fondoforte.it

ispettoratocia@pec.fondoforte.it

Direzione, 
Consiglio di Amministrazione (in 

ratifica)
Posta elettronica certificata

Prima seduta utile del Consiglio di 
Amministrazione successiva alla 
presentazione della richiesta

N.A.
Accesso civico, ricorso al Fondo 
e ricorso al TAR

N.A. N.A. - - - - SI
Non è prevista modulistica 
specifica

Area Ispettorato N.A.
Posta elettronica
Posta elettronica certificata

Fondo For.Te. Via 
Marco e Marcelliano 
n. 45 - 00147 Roma 

(RM)

06/468451
ispettoratoavvisi@fondoforte.it

ispettoratocia@fondoforte.it
ispettoratoavvisi@pec.fondoforte.it

ispettoratocia@pec.fondoforte.it

11.5
Gestione, monitoraggio e rendicontazione dei 
piani formativi - Presentazione di istanze da 
parte del Soggetto presentatore 

Presentazione di istanze da parte del Soggetto 
presentatore (es. variazioni, richieste di 
autorizzazione inserimento soggetti terzi)

- Regolamento del Fondo
- Regolamento Generale
di organizzazione, gestione, 
rendicontazione e controllo del 
Fondo For.Te.
- Testo dell'Avviso
- Vademecum
- Disposizioni

Area Monitoraggio 06/468451

monitoraggioavvisi@fondoforte.it
monitoraggiocia@fondoforte.it

monitoraggioavvisi@pec.fondoforte.it
monitoraggiocia@pec.fondoforte.it

Area Monitoraggio (laddove 
l'istanza non è gestita 

automaticamente da Piattaforma)

Posta elettronica
Posta elettronica certificata

Le tempistiche di riscontro sono 
tali da non ostacolare il regolare 
svolgimento dei piani formativi 
finanziati e la successiva 
rendicontazione

N.A.
Accesso civico, ricorso al Fondo 
e ricorso al TAR

Le istanze sono presentate 
attraverso le specifiche 
funzionalità della Piattaforma di 
gestione dei Piani formativi

N.A. Direzione
Posta elettronica 
certificata

06/4684523 direzione@pec.fondoforte.it SI
Modulistica/modalità previste da 
applicativo on line

Area Monitoraggio N.A.
Posta elettronica
Posta elettronica certificata

Fondo For.Te. Via 
Marco e Marcelliano 
n. 45 - 00147 Roma 

(RM)

06/468451

monitoraggioavvisi@fondoforte.it
monitoraggiocia@fondoforte.it

monitoraggioavvisi@pec.fondoforte.it
monitoraggiocia@pec.fondoforte.it

12
Esercizio dei diritti dell'interessato in materia di 
privacy, ai sensi degli Artt. da 12 a 23 del Reg 
(UE) n. 2016/679

Esercizio del diritto dell'interessato di: 
- chiedere al titolare del trattamento l'accesso ai 
dati personali e la rettifica o la cancellazione degli 
stessi o la limitazione del trattamento dei dati 
personali che lo riguardano o di opporsi al loro 
trattamento, oltre al diritto alla portabilità dei dati;
- revocare il consenso in qualsiasi momento 
qualora il trattamento sia basato sull'articolo 6, 
paragrafo 1, lettera a), oppure sull'articolo 9, 
paragrafo 2, lettera a);
- proporre reclamo a un'autorità di controllo;
- non essere sottoposto a un processo decisionale 
automatizzato, compresa la profilazione, fatti salvi 
i limiti previsti;
- di essere informato circa i destinatari cui sono 
stati trasmessi i dati personali, qualora lo richieda 

- Reg (UE) n. 2016/679 (GDPR), 
- D.Lgs. n. 196/2003 (Codice Privacy)

Direzione 06/4684523 privacy@fondoforte.it Direzione

Posta elettronica.

Se richiesto dall'interessato, 
le informazioni possono 
essere fornite oralmente, 
purché sia comprovata con 
altri mezzi l'identità 
dell'interessato (Art. 12 
comma 1 GDPR)

Il titolare del trattamento fornisce 
all'interessato le informazioni 
relative all'azione intrapresa 
riguardo a una richiesta ai sensi 
degli articoli da 15 a 22 senza 
ingiustificato ritardo e, comunque, 
al più tardi entro un mese dal 
ricevimento della richiesta stessa. 
Tale termine può essere prorogato 
di due mesi, se necessario, tenuto 
conto della complessità e del 
numero delle richieste (Art. 12 
comma 3 GDPR) 

N.A.

Proporre reclamo all’autorità 
Garante per la protezione dei 
dati personali 
(www.garanteprivacy.it), 
oppure all’autorità Garante del 
Paese in cui l'interessato 
risiede abitualmente, lavora 
oppure del luogo ove si è 
verificata la presunta violazione

https://www.fondoforte.it/privacy
-policy-2/

N.A.
Consiglio di 

Amministrazione
Posta elettronica 
certificata

- direzione@pec.fondoforte.it SI
Non è prevista modulistica 
specifica

Direzione N.A. Posta elettronica 

Fondo For.Te. Via 
Marco e Marcelliano 
n. 45 - 00147 Roma 

(RM)

06/4684523 privacy@fondoforte.it

PRIVACY
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